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精彩纵横电子交易系统
投标人操作手册
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[bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc405795873][bookmark: _Toc491252030]一、系统前期准备

[bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc405795874][bookmark: _Toc491252031]驱动安装说明
[bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc405795875][bookmark: _Toc491252032]安装驱动程序
1、双击安装程序[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.png]，进入安装页面。

[image: ]
2、点击快速安装，进入安装页面。
[image: ]
[image: ]

3、运行完毕后，驱动安装成功。
[image: ]


1 [bookmark: _Toc419725523][bookmark: _Toc423124788][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc405795879][bookmark: _Toc491252033]
1.1 [bookmark: _Toc419725524][bookmark: _Toc423124789][bookmark: _Toc491252034]
[bookmark: _Toc491252035]检测工具
1.1 [bookmark: _Toc419725526][bookmark: _Toc423124791][bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc346701616][bookmark: _Toc405795880][bookmark: _Toc491252036]
[bookmark: _Toc491252037]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。

[image: ]
[bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc405795881][bookmark: _Toc491252038]系统检测

[image: ]
该页面主要是进行可信任站点的设置。
如果显示都是“已加入”，就证明已经设置成功。
[image: ]
如果没有设置成功，请点击加入可信站点按钮[image: ]即可。
[bookmark: _Toc346183636][bookmark: _Toc346701618][bookmark: _Toc405795882][bookmark: _Toc491252039]控件检测

[image: ]
如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。
其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-1.fw.png]

[bookmark: _Toc346183637][bookmark: _Toc346701619][bookmark: _Toc405795883][bookmark: _Toc491252040]证书检测
[image: ]
用户可以点击“立即检测”，选择证书，输入Pin码，（CA锁Pin码：默认123456）可以检测该证书Key是否可以正常使用。
如果出现以下提示，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
[image: ]
如果出现以下提示，则出错的原因可能是您的证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，需重新安装证书Key驱动，或者马上联系该项目CA进行更换。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc346183638][bookmark: _Toc346701620][bookmark: _Toc405795884][bookmark: _Toc491252041]签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常盖章，请点击[image: ]，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。

[image: ]
如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
[image: ]
如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。











[bookmark: _Toc491252042]二、登录系统
1 [bookmark: _Toc419725533][bookmark: _Toc423124798][bookmark: _Toc491252043]
[bookmark: _Toc491252044]单位注册
1、 访问精彩纵横电子交易平台网站http://www.jczh100.com/ 或是 http://www.ynzbw.com/
2、 http://www.jczh100.com/点击“会员登录”、http://www.ynzbw.com/点击“我是投标人”，跳转到投标人登录界面。
（也可直接访问：
http://www.jczh100.com/TPBidder/或http://www.ynzbw.com/TPBidder）
[image: ]
3、 已注册的单位可直接登录，若未注册，请先进行注册操作。
点击登录页面上的“免费注册”按钮，如下图：

[image: ]
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填写网员基本信息
[image: ]
完成注册后，进入投标人界面。
[bookmark: _Toc491252045]申请入库
完成上述注册操作后，此时招标人仍处于临时会员状态，需要完善投标人基本信息，方可成为正式会员，进入系统。
点击基本信息页面上的修改信息按钮。

[image: ]
填写投标人基本信息，带*为必填。
[image: ]
上传相关扫描件，带*为必传。
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最后提交头标人信息入库申请，点击下一步，点击提交验证。
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当基本信息入库成功后，则可进行相关业务操作，如下图：
[image: ]
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1.1 
[bookmark: _Toc491252046]三、投标业务系统操作指导
2 [bookmark: _Toc423124802][bookmark: _Toc491252047]
[bookmark: _Toc491252048]参与投标
供应商如若参与投标的项目为各个招标代理负责的招投标业务时，可在此功能模块进行投标的系统操作，包含投标报名、网上支付标书费、下载招标文件、上传投标文件等。
特别提醒：关于是否需要上传电子投标文件，请各供应商仔细阅读项目负责人发布的招标文件，按照招标文件的要求递交投标文件。如若需要上传电子投标文件，可参考第四章节部门的内容进行制作投标文件。
2 [bookmark: _Toc419725537][bookmark: _Toc423124804][bookmark: _Toc491252049]
3 [bookmark: _Toc423124805][bookmark: _Toc491252050]
3.1 [bookmark: _Toc423124806][bookmark: _Toc491252051]
[bookmark: _Toc491252052]我要投标
基本功能：选择需要参与投标的项目，进入对应项目的投标操作。
操作步骤：
1、通过手动查找的方式或者页面上方中的搜索条件对标段（包）信息进行搜索的查找需要投标的项目，然后点击后面的操作按钮。
[image: ]
2 
3 
3.1 
3.1.1 
报名登记—填写投标信息
基本功能： 供应商填写投标信息，此功能适用于以招标公告形式邀请供应商投标的项目。
操作步骤：
[bookmark: _Toc225152731][bookmark: _Toc261428517]1、填写相应信息后，点击左上角的我要投标按钮，如下图： 
[image: ]
如若以发送邀请函方式邀请供应商参与投标时，操作与上述操作有所不同，具体操作如下：
1、进入报名登记——邀请书确认菜单，输入投标信息，确认投标意向“确认参加”或者“确认不参加”。
[image: ]

投标业务—招标文件领取
前提条件： 3.1.1.1章节的操作已完成。
基本功能：支付标书费用，下载招标文件。
操作步骤：
1、点击招标文件领取菜单，进入招标文件领取界面：
[image: ]
2、点击网上支付，选择相应的网上银行进行付款，付款成功后即可下载招标文件。
[image: ]
3、付款成功后即可下载招标文件
[image: ]
投标业务—答疑澄清文件领取
前提条件： 答疑澄清文件已发布。
基本功能：下载答疑澄清文件。如若答疑文件未发布，可不领取。
操作步骤：
1、 点击“投标业务－答疑澄清文件领取”菜单，点击领取按钮可下载答疑澄清文件。
[image: ]
投标业务—保证金子账号查看
基本功能：查看标段子账号信息。
操作步骤：
1、点击“投标业务－保证金子账号查看”菜单，可查看保证金子账号情况。
[image: ]
投标业务—保证金缴纳查询
基本功能：查看保证金缴纳查询信息。
操作步骤：
1、点击“投标业务－保证金缴纳查询”菜单，可查看保证金缴纳情况。
[image: ]
投标业务—上传投标文件
基本功能：电子开评标的项目，在此处上传电子版投标文件
操作步骤：
1、点击“投标业务－上传投标文件”菜单，点击上传按钮，上传加密版的电子版投标文件。
[image: ]
投标业务—网上提问
基本功能：在网上向项目负责人提出疑问。
操作步骤：
1、点击“投标业务—网上提问”，点击新增提问按钮
[image: ]
2、选择需要提出疑问的标段
[image: ]
3、问题描述完成后，点击确定发送按钮发送给项目负责人。
[image: ]
资审业务—资审文件领取
基本功能：支付资审文件费用，领取资审文件。
操作步骤：
1、 点击“资审业务—资审文件领取”菜单，支付资审文件费用，领取资审文件。
[image: ]
注意：只有是资格预审项目，才需要领取资审文件。
资审业务—资审结果通知书
基本功能：查看资格审查结果。
操作步骤：
1、 点击“资审业务—资审结果通知书”菜单，查看资格审查结果。
[image: ]
标后业务—中标通知书
基本功能：领取中标通知书。
操作步骤：
1、 点击“标后管理—中标通知书”菜单，查看中标通知书内容。
[image: ]
标后业务—保证金退款申请
基本功能：虚拟子账户的项目，申请保证金退款。
操作步骤：
1、 点击“标后管理—保证金退款申请”菜单，提交退保证金申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc491252053]已报名项目
基本功能：查询已报名项目，进行报名项目的操作。
[image: ]
操作步骤：
1. 在已报名项目中可以查看项目公告和已报名项目信息；
点击操作进入项目，可下载招标文件、澄清文件；
查看支付情况，打印订单号；
保证金账号、缴纳情况查询，保证金退款申请等；
项目信息的开评标时间查询等；
[image: ]
[image: ]
3.2 [bookmark: _Toc491252054]物资采购
3.2 [bookmark: _Toc423124816][bookmark: _Toc491252055]
[bookmark: _Toc491252056]填写投标信息
基本功能： 填写相应的投标信息
操作步骤：
1、 点击“物资采购－填写投标信息”菜单，点击“操作”按钮，进入投标信息填写界面
2、 [image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-1.png]

[image: ]
点击新增报名成功后，可以打印回执码
[image: ]
[bookmark: _Toc491252057]网上提问
点击“物资采购－网上提问”菜单，新增提问可以对采购项目进行在线提问。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-2.png]

[bookmark: _Toc491252058]报价参与
点击“物资采购－报价参与”菜单，点击报价按钮，可对项目进行报价

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-3.png]
报价中只对单价进行填写，总价自动计算，并可以对本单位没有的商品，进行放弃操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc491252059]领取中标通知书
点击“物资采购－领取中标通知书”菜单，对中标项目可以领取和打印中标通知书。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-4.png]

3.3 [bookmark: _Toc491252060]企业信息管理
3.3.1 [bookmark: _Toc491252061]操作帮助
基本功能： 操作帮助说明。
操作步骤：
点击“企业信息管理－操作帮助”菜单，查看操作帮助说明
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-5.png]

3.3.2 [bookmark: _Toc491252062]基本信息
1、 点击“企业信息管理－基本信息”菜单，点击修改信息，修改企业基本信息。
2、 [image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-6.png]

3.3.3 [bookmark: _Toc491252063]企业资质
点击“企业信息管理－企业资质”菜单，点击新增企业资质，录入企业相关资质。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-7.png]
3.3.4 [bookmark: _Toc491252064]企业业绩
点击“企业信息管理－企业业绩”菜单，系统自动同步云招平台业绩，其他业绩要自己新增录入。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-8.png]
3.3.5 [bookmark: _Toc491252065]入围信息
点击“企业信息管理－入围信息”菜单，查看本单位入围招标人库的信息。

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-9.png]
3.3.6 [bookmark: _Toc491252066]企业获奖
点击“企业信息管理－企业获奖”菜单，点击新增奖项，可以新增企业的获奖情况

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-10.png]
3.3.7 [bookmark: _Toc491252067]其他证书
点击“企业信息管理－其他证书”菜单，点击新增证书，可以新增企业其他证书

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-11.png]
3.3.8 [bookmark: _Toc491252068]履约评价
点击“企业信息管理－履约评价”菜单，可查看企业的履约评价情况

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-12.png]
3.3.9 [bookmark: _Toc491252069]奖惩记录
点击“企业信息管理－奖惩记录”菜单，可查看企业的奖惩记录情况

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-13.png]
3.3.10 [bookmark: _Toc491252070]意见反馈
点击“企业信息管理－意见反馈”菜单，点击新增，可反馈意见

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-14.png]
3.3.11 [bookmark: _Toc491252071]未验证的修改
点击“企业信息管理－未验证的修改”菜单，可查看企业的修改和验证情况

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-15.png]

3.4 [bookmark: _Toc491252072]组织架构管理菜单
3.4.1 [bookmark: _Toc491252073]组织架构管理
部门管理
基本功能： 实现投标人内部部门管理。
操作步骤：
1、 点击“组织架构管理菜单－组织架构管理-部门管理”菜单，进入部门管理页面，如下图：

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-16.png]
账号管理
基本功能： 实现投标人内部账号管理。
操作步骤：
1、 点击“组织架构管理菜单－组织架构管理-账号管理”菜单，进入账号管理页面，如下图：

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-17.png]
key管理
基本功能： 实现投标人内部key管理。
操作步骤：
1、 点击“组织架构管理菜单－组织架构管理-key管理”菜单，进入key管理页面，如下图：

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-18.png]
点击新增key，插入CA锁，在弹出页面点击读取证书，并激活。
[image: ]
菜单权限分配
基本功能： 实现投标人内部菜单权限分配。
操作步骤：
1、 点击“组织架构管理菜单－组织架构管理-菜单权限分配”菜单，进入菜单权限分配页面，如下图：

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-19.png]
3.4.2 [bookmark: _Toc491252074]会员层级关系管理
分公司管理设置

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\未命名-20.png]
点击新增账号，进入页面可以添加分公司信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc491252075]四、制作投标文件
网站首页下载中心下载新点投标软件制作工具安装包，安装后，桌面会出现[image: ]
打开新点投标文件制作工具，如下图：

[image: ]
点击新建投标[image: ]
点击浏览，选择招标文件
[image: ]
首先浏览招标文件，[image: ]
报价文件格式，填写相应的信息，需要导入文档的导入相应文件
[image: ]
生成投标文件，首先批量转换，将文档转换为PDF
[image: ]
转换完成后，点击标书签章，进入签章页面，点击电子签章，输入完密码后点击确定，把鼠标移到对应的签章位置，单机签章。
[image: ]
所有需要签章的页面签完章子后，点击生成标书，确认完信息后，点击确定生成标书。
[image: ]
生成后，桌面会出现两个电子标书图标，一个为加密标书[image: ]，一个未加密标书[image: ]。

安装驱动


检测驱动是否工作正常
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